
 

 

QUESTIONNAIRE DE POSITIONNEMENT  
  

 NOM - PRENOM ________________________________________________________________________________  
  
Services : _______________________________________________________________________________________  
  
Entreprise : ______________________________________________________________________________________  

  J’AI BESOIN 

DE SAVOIR  
JE SAIS 

FAIRE  

      

    

 Ouvrir et fermer les fenêtres de WINDOWS    

 Manipuler correctement la souris    

 Copier des fichiers sur disquette, clef USB, CD ROM,    

 Graver un CDROM    

 Renommer un fichier    

 Supprimer un fichier du disque    

 Enregistrer un document    

 Présenter un texte sur Word    

 Utiliser les outils dessin et l’insertion d’images avec Word    

 Projeter une animation (de textes et d’images)    

 Utiliser un modèle    

 Utiliser un masque    

 Insérer des images à partir d’un scanner    

 Créer des transparents    

 Projeter un diaporama à partir d’un poste non équipé de POWERPOINT    

 Créer des documents imprimés : plaquettes, pages info, journaux…    

 

Attentes et objectifs professionnels (application à réaliser)

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________________________  

. . 

Informations complémentaires :

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 

 

Pour tout renseignement, contactez Paule-Odile BOUTIN au 05.57.25.40.42  

paule-odile.boutin@formation-lac.com 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    


